1. В адресной строке браузера вводите адрес 192.168.3.128
2. Выбираете вкладку "Кабинет"
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3. Переходите по ссылке
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4. Вводите логин и пароль
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5. Выбираете вкладку "Записи", в ней выбираете и открываете свое портфолио
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6.  Заполняете необходимые пункты путем ввода текстовой информации в соответствующие графы

7. После заполнения необходимых пунктов нажимаете кнопку "Обновить" для сохранения
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8. Для размещения медиафайлов  поставьте курсов  место их предполагаемого размещения и выберите кнопку "Добавить медиафайл"
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9. Добавьте необходимы файлы в библиотеку файлов
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10. Выберите из библиотеки файлов нужные и разместите их в портфолио, нажав "Вставить в запись" в правом нижнем углу библиотеки файлов
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11. После каждого редактирования информации в своем портфолио не забывайте нажать кнопку "Обновить" для сохранения изменений и их корректного отображения на сайте
12. Для выхода из личного кабинета нажмите "Выйти" в правом верхнем углу
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13. Ваше портфолио доступно на главной странице сайта на вкладке "Портфолио"
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По возникшим вопросам может обращаться к ведущему специалисту по электронному документообороту группы компьютерного обеспечения Блок В, 4 этаж, Сергеенко Алле Сергеевне, тел. 44-36-03
